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NAZIRLOR KABINETI

Q@ RAR

“Arxiv fondu sanadlarinin daimi dovlaet miihafizaesina tahvil
verilmasi gaydasi”’nin tasdiq edilmasi haqqinda

“Milli arxiv fondu haqqinda” Azerbaycan Respublikasinin
Qanununda dayisiklik edilmasi baraeda” Azaerbaycan Respublikasinin
2022-ci il 29 iyun tarixli 574-VIQD ndémrali Qanununun tatbigi ve “Milli
arxiv fondu haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun tatbiq
edilmasi barada” Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 1999-cu il
27 iyul tarixli 168 néomrali Fermaninda dayisiklik edilmasi haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin 2022-ci il 18 avqust tarixli
1812 ndmrali Fermaninin 2.1.1-ci yarimbandinin icrasini temin etmak
maqgsadile Azarbaycan Respublikasinin Nazirlar Kabineti garara alir:

1. “Arxiv fondu sanadlarinin daimi dévlst muhafizasina tahvil
verilmasi gaydas!” tesdiq edilsin (alave olunur).

2. Bu Qerarda dayisiklik Azarbaycan Respublikasi Prezidentinin
2002-ci il 24 avqust tarixli 772 nédmrali Fermani ile tesdiq edilmis “icra
hakimiyyati organlarinin normativ hiquqi aktlarinin hazirlanmasi va
gebul edilmasi gaydasi haqqinda 9©sasnama’nin 2.6-1-ci bandine
uygun edila bilar.

oli ©sadov
Azarbaycan Respublikasinin Bas naziri

Baki sahari, 24 may 2023-cu il
Ne 163



Azarbaycan Respublikasi Nazirlar
Kabinetinin 2023-c il 24 may
tarixli 163 nomrali Qerari ile
tosdiq edilmisdir.

Arxiv fondu senadlarinin daimi dovlaet miihafizasine
tehvil verilmasi

QAYDASI

1. Umumi miiddaalar

1.1. “Arxiv fondu sanadlerinin daimi ddvlet mihafizesina tehvil
verilmasi gaydasi” (bundan sonra — Qayda) “Milli arxiv fondu haqqinda”
Azarbaycan Respublikasi Qanununun (bundan sonra — Qanun) 10-cu
maddasinin Uglncl hissesina uygun olaraq hazirlanmisdir ve Milli arxiv
fondunun tarkibine daxil olan arxiv fondu senadlerinin daimi muhafize
magsadile dovlat arxivlarina tahvil verilmasi gaydasini miayyen edir.

1.2. Milli arxiv fondunun terkibina daxil edilan arxiv senadleri dévlat
ve (geyri-dovlst idare, muassise ve teskilatlarinda (bundan sonra —
toskilat) yaradilan idara arxivlerinde Qanunun 10-cu maddasinin ikinci
hissasi ile miayyan edilmis miveqqgsati mihafize middastleri basa
gatdigdan sonra daimi dévlet mihafizesi magsadile dévlat arxiv xidmati
toskilatlarina tehvil verilir.

1.3. Dovlat arxiv xidmati teskilatlarinin komplektlesdirma manbayi
olmayan geyri-doévlet idare, miassisa va tagkilatlarinin ve fiziki sexslerin
arxiv senadleri mivafiq profile uygun ve ya idars, miassise va taskilatin
oldugu yer, fiziki sexsin yasadigi yer Uizra dévlat arxiv xidmati tagkilati ile
arxiv senadlarinin mulkiyystgisi (sahibi) arasinda imzalanmis muigavila
asasinda dovlat muhafizesina tehvil verilir.

1.4. Milli arxiv fondunun komplektlasdiriimasi manbaleri foaliyysti
naticesinda ictimai-siyasi, igtisadi, elmi, sosial-madani, tarixi shamiyyatli
sonadlari yaranan ve onlari daimi dévlst mihafizasine machuri gaydada
tehvil vermali olan tagkilatlar, habele arxiv senadlerini miqavils yolu ile
tehvil veran geyri-dovlst idare, miassise va tagkilatlari ve fiziki sexslordir.

1.5. Taskilatin arxiv fondu senadleri islerin nomenklaturu tartib
edilerkan, islar formalasdirilarkan, sanadlarin iglers diizgliin daxil edilmasi
yoxlanilarken ekspertizadan kegirilir. Arxiv fondu senadlari daimi
muhafize magsadile dovlat arxivlerina tahvil verilmak Gglin hazirlanarkan
yeniden ekspertizadan kegirilir, daimi muhafize olunan senadlsrin ve
islerin siyahilari, mahv edilmak Ugin ayrilan senadlerin ve islarin aktlar
tortib edilir.
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1.6. Qanunun 8-ci maddasinin Uglincl hissasinde neazarde
tutulmus organlarin arxiv fondu sanadlarinin daimi mudhafizasi hamin
organlarin 6zleri tarefinden hayata kegirilir.

2. Daimi dovlat miihafizasina tahvil verilmasi nazarda tutulan
arxiv fondu sanadlarinin ekspertizasinin kegirilmasi

2.1. Arxiv fondu senadlarinin daimi dévlet muhafizesine tshvil
verilmasi G¢un hazirlanmasi teskilatin mitexassislarinin ve ddvlat arxiv
xidmati teskilatinin nimayendasinin istiraki ile teskilatda yaradilmig
Ekspert Komissiyasi tersfinden senadlerin dayarinin ekspertizasi
aparilmagla hayata kegirilir. Terkibinds qurumlar olan tagskilatlarda
sonadlarin dayerinin ekspertizasini hayata kegirmak, habele tabe
toskilatlarda ekspertiza isine rehbarlik vo metodiki kdmak gdstermak
maqgsadile daimi faaliyyat gostaren Markazi Ekspert Komissiyasi
yaradilir.

2.2. Ekspert komissiyalari arxiv sanadlerinin saxlaniima
muddstlari gdstariimeklea nimunavi ve saha siyahilarina esaslanaraq
dovlet arxiv xidmati teskilatlarina tehvil verilmasi maqgsadile daimi
muhafiza olunmali senadleri, igleri secir, onlarin bu Qaydanin 1 némrali
alavasi ila muayyan edilmis formaya uygun olaraq 3 (U¢) nlisxada arxiv
siyahilarini tartib edir.

2.3. Dovlet arxiv xidmati tagkilatinin komplektlagdirma manbayi
olan tagkilatin faaliyyati naticasinde yaranmis daimi saxlaniima middatli
ve is¢i heysts aid iglerin arxiv siyahilari tegkilatin Markezi Ekspert
Komissiyasinin (Ekspert Komissiyasinin) uzvlari tarsfinden imzalan-
digdan sonra tssdiqg Uglin dovlet arxiv xidmeati tagkilatinin Ekspert
Yoxlama Komissiyasina teqdim edilir. Dévlat arxiv xidmati taskilatinin
Ekspert Yoxlama Komissiyasi 1 (bir) ay middstinde daxil olan arxiv
siyahilarina baxaraq, onlari gararla tasdiq edir ve ya taqdim olunan arxiv
siyahilarinda uygunsuzluqg askar edildikda, yenidan islanilmasi Ggln
muvafiq teskilata geri qaytarir.

2.4, Arxiv siyahilarn doévlst arxiv xidmeti tagkilatinin Ekspert
Yoxlama Komissiyasi tarafindan gerarla tasdiq edildikden sonra tagkilatin
rehbari terafinden méhirle tasdiglanir. Arxiv siyahilarinin 1 (bir) nlsxasi
mivafiq siyahi Uzre senadler daimi doévlet mihafizasine tehvil
verilenadak, onlara nazarst etmak magsadile hamin arxiv siyahilarini
tesdiq eden Ekspert Yoxlama Komissiyasinin yaradildigi dévlst arxiv
xidmati tagkilatina verilir.

2.5. Hlquqi sexs lagv edildikde, onun lagvi ile bagh yaradilmig
lagvetmoa komissiyasinin ve hamin hiiquqi sexsin fealiyyati naticaesinda
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yaranmis arxiv senadlari dayarinin ekspertizasi kegirilarak Qanuna uygun
olaraq daimi ddvlat muhafizaesines tehvil verilir.

3. Arxiv fondu sanadlarinin daimi dovlat
miihafizasina tahvil verilmasi

3.1. Dovlat arxiv xidmati tagkilatinin komplektlasdirma manbayi
olan tagkilatlarin arxiv fondu senadlari dbvlat arxiv xidmati tagkilatinin
Ekspert Yoxlama Komissiyasi terefinden tasdiq edilmis arxiv siyahilari
asasinda idare arxivlerinde mivaqqgati mihafize muddetleri basa
catdigdan sonra daimi dévlet mihafizasine tehvil verilir.

3.2. Fiziki sexslarin arxiv senadlari onlarin sexsi mulkiyyatidir. Fiziki
soxs vafat etdikde onun arxiv senadlari tzarinds milkiyyat hiiququ onun
varasasina, vefat etmis fiziki sexsin varasasi olmadigi halda ddvlste kegir.
Fiziki sexsin mulkiyystinds olan arxiv senadleri onun 6zl ve ya varasasi
terafinden miqavile asasinda hamin fiziki sexsin yasayis yeri Uzra dovlet
arxiv xidmati teskilatina daimi muhafizayas tehvil verils biler.

3.3. Dovlst arxiv xidmati teskilatinin komplektlesdirma manbayi
olan doévlet ve yaxud baladiyys miulkiyystinde olan miassise ve ya
togkilat 6zallagdirildikda, onun arxiv fondu dévlat mulkiyystinde qalir.
Hiqugi saxs yeniden teskil edildikde, onun arxiv senadleri Uzarinda
mulkiyyat hiququ onun hiquqi varisine kegir ve arxiv senadleri idara
arxivlerindes muhafize olunma miiddatleri basa ¢atdigdan sonra daimi
dovlet mihafizasina tahvil verilir.

3.4. Dovlet organi (qurumu) lagv edildikde ve onun hiiqugi varisi
olmadiqda, hamin doévlst organinin (qurumunun) arxiv fondu Qanunla
musayyan olunmus gaydada dovlet arxiv fonduna tahvil verilir.

3.5. Olks orazisinds foaliyyst gosteran xarici hiiquqi sexsin lagv
edilmis filial ve nimayandaliyinin arxiv fondu senadlarinin Milli arxiv
fonduna daxil edilen hissasi onlarin oldugu yer tGzra dévlat arxiv xidmati
teskilatina muqavile esasinda miuhafizaye tshvil verilir. Xarici hiqugi
soxsin lagv edilmis filial va niimayandaliyinin arxiv fondu sanadlarinin Milli
arxiv fonduna daxil edilon hissasi onlarin dayerinin ekspertizasi
kegiriimakla miayyan edilir.

3.6. Dovlat arxiv xidmati teskilati legv edilmis hiquqgi saxsin arxiv
fondu senadlerini dévlst mihafizasine gabul etdiyi giin ona Azerbaycan
Respublikasinin Milli Arxiv idaresi terafinden misyyen edilmis formaya
uygun arayis verir.

3.7. Arxiv fondu senadlarinin daimi dévlst muhafizasine tehvil
verilmasi tagkilatin statusu, iyerarxiyasi ve yurisdiksiyasinin 6lks, regional
va yerli saviyyads olmasi nezars alinmagla hayata kegirilir. Olks saviyyali
toskilatlarin faaliyyati naticesinda yaranmig arxiv fondu sanadlari profiline
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uygun Azarbaycan Respublikasinin dévlst arxivlarine, regional ve yerli
soviyyali teskilatlarin fealiyysti naticesinds yaranan arxiv fondu
sanadlarinin Milli arxiv fonduna daxil edilon hissasi muvafiq teskilatin
oldugu yer Uzra doévlat arxivinin filiallarina ve senadleri dayisan tarkibli
rayon (sehar) dovlst arxivlerine tahvil verilir. Senadleri dayisen terkibli
rayon (sahar) ddvlat arxivlerina tahvil verilmis daimi saxlaniima muaddatli
sonadler 5 (bes) il mivafig rayon (saher) dévlst arxivlerinde muhafize
olundugdan sonra daimi dévlet muhafizasi maqgsadile tabe doévlet
arxivinin filialina tshvil verilir. Regional ve yerli saviyyali tagkilatlarin
fealiyyati naticaesinds yaranan doévlet sirri dasiyan maxfilik qgrifi olan
malumat dasiyicilari yuxari taskilatin arxiv fondu senadlerinin tarkibinda
profiline uygun Azearbaycan Respublikasinin doévlat arxivlerine daimi
dovlet muhafizasina tahvil verilir.

3.8. Dovlat arxiv xidmati teskilatinin komplektlesdirma manbayi
olan tagkilatlarin idare arxivlerinde mivaqgsti muhafize muddatlari basa
gatmis arxiv senadlari dovlat arxiv xidmati tagkilati ile razilasdiriimis plan-
grafik asasinda muvafiq iller Gzre tam halda daimi ddvlet mihafizesins
tehvil verilir. Arxiv fondu senadlarinin dévlat mihafizasine tahvil veriimasi
muvafiq arxiv siyahisi Uzra her bir ise baxilmaqgla hayata kegirilir. Tahvil
zamani arxiv siyahisinin yekun qeydi ile islerin faktiki sayli arasinda
uygunsuzluqg askar edildikds, bu Qaydanin 2 némrali slavesi ile miayyan
edilmis formaya uydun olaraq tartib edilmis arxiv sanadlerinin tehvil-
gabulu aktinin, hamginin arxiv siyahisinin mivafiq sttununda askar
olunmayan iglerin némralari geyd olunur, onlarin tapiimasi istiqgamatinda
islor aparilir. Itirilmis arxiv senadleri onlarin surstleri ile avez edilir.

3.9. Daimi dovlet muhafizasine tahvil verilon arxiv fondu
sanadlerinin elmi-texniki cehatden dizgun islenilmasi, arxiv mihafizasi
formatina uydunlugu, fiziki, texniki ve sanitar-gigiyenik vaziyyati, ise daxil
edilmis sanadlerin terkibi, o cimladan isin Gz gabiginin (cildinin) dizgln
tosvir edilmasi, varaglarin tikilmasi, ndmralenmasi ve isdaki varaglarin
sayinin regqem va sOzle geyd olunmasi, tesdigedici varaqgin va isi tertib
edan saxsin imzasinin mévcudlugu yoxlanilir. Daimi dévlat mihafizesina
tehvil verilan arxiv fondu senadlerinin elmi-texniki cehatdan iglaniloerak
gaydaya salinmasi, tshvil verilmasi zamani askar edilmis qusurlarin
aradan qaldirilmasi mulkiyyetgi teskilatin vesaiti hesabina hayata kegirilir.

3.10. Daimi dovlet mihafizasine tshvil verilen arxiv fondu
sanadlerinin arxiv siyahisinin ehtiyat ve istifads olmagla, 2 (iki) nisxasi
va arxiv senadlarinin tahvil-gabulu baradsa aktin 1 (bir) niisxasi doévlet
arxiv xidmati taskilatina verilir.




“Arxiv fondu sanadlarinin daimi dévlet
mihafizasina tehvil veriimasi gaydasi’na

1 némrali alave
Arxiv siyahisi

TOsSDiQ EDiIROM

(taskilat rehbarinin adi, soyadi)

imza
Tarix
Fond Ne
Siyahi Ne
Daimi saxlanilan igler
20 - il Gzre
Sira Isin Saxlama ilk va | Varagalerin | Qeyd
Ne-si | karguzarliq vahidinin son miqdari
indeksi sarlévhasi tarixlor
1 2 3 4 5 6
Struktur bélmanin adi
| | | | |
Siyahinin bu bdimasins Ne-dan Ne-dak is daxil
edilmisdir. (regamls ve yazi ils)
O cumladen:

Liter nébmralar
Buraxilig némralar

Siyahini tertib eden soxs imza
(ad1, soyadi va vazifasi)
Arxiv mudiri (arxive cavabdeh saxs) imza
(ad1, soyadi)
“TeSDIQ EDILIB” “RAZILASDIRILIB”
Arxiv tagkilati EYK-nin Toaskilatin MEK (EK)-nin
tarixli Ne-li tarixli ___ Ne-li

iclas protokolu iclas protokolu
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“Arxiv fondu senadlerinin daimi dovlst
muhafizesina tehvil verilmasi qaydasi’na

2 nomrali slave
TOSDiIQ EDIRBM TOSDIQ EDIRaM

(tahvil veran tegkilatin adr) (gabul edan arxiv tagkilatinin adr)

(rehbarin vezifesi adi, soyadi, imzasi) (rehbarin vazifesi, adi, soyadi, imzasi)

Tarix M.Y. Tarix M.Y.

Arxiv sanadlarinin tahvil-qabulu barada
AKT

(tarix)

(tehvil Gglin asas)

(tahvil veran togkilatin ad)
tehvil verdi

(tahvil verilan fondun adi)

(tahvil alan tagkilatin ad1)
hamin fondun sanadlarini ve onlara aid elmi-malumat aparatini gabul etdi.

Sira | Siyahinin adi Siyahinin Saxlama Qeyd
Ne-si va nomrasi nisxalarinin vahidlarinin
miqdari miqdari
1 2 3 4 5
Comi saxlama vahidi gebul edilmisdir.
(reqemls va yazi ila)
Fonda némrasi verilmisdir.
Tahvil verdi Qoabul etdi

Vazifasi, adi, soyadi Vazifasi, adi, soyadi

imza imza
Tarix Tarix

Ucot senadlarinda deayisiklik edilmisdir

Cavabdeh saxsin vazifesi, adi, soyadi, imzasi
Tarix




Ne-li nisxa




