Azarbaycan Respublikasi
Nazirler Kabinetinin 2026-ci il
‘77 yanvar tarixli
1 nomrali Qorariile
tasdiq edilmisdir.

Umumi tehsil hagqinda dévlat senadlerinin tasvirlari ve onlarin verilmasi
QAYDASI

1. Umumi middaalar

1.1. Bu Qayda “Tahsil hagginda” Azerbaycan Respublikasi Qanununun 29.0.20-ci
maddasina uygun olaraq hazirlanmisdir ve imumi tahsil hagqinda dévlet senadlerinin
tosvirlari ve onlarin verilmasi gaydasini tenzimlayir.

1.2. Umumi tahsil miiassisalarini imumi tahsil pillasinin Umumi orta ve tam orta
tohsil saviyyalari Gizra bitiran, heamginin pess tehsili miassisalarinds pese tahsili ile yanasi
tam orta tehsil almig sexslere qanunvericiliklo musyyen edilmis qaydada “Tahsil
Markazlasdirilmis informasiya Sistemi’nde (bundan sonra — TMIS) “Elektron imza ve
elektron senad haqqinda” Azaerbaycan Respublikasi Qanununun taleblarine uygun olaraq
elektron senad formasinda yaradilan mivafig tahsil hagginda dovlst senadi — attestat
(attestata alave ile birlikda) verilir.

1.3. Umumi tshsil haqginda dévlst senadinds gosterilen melumatlar Elektron
Hokumat informasiya Sistemi (bundan sonra - EHIS) tizerindan taqdim edils (alds edils)
biler. Bu ssnadlarda gostarilon malumatlarin EHIS (izerinden teqdim edilmasi hamin
sonadlerin teqdim edilmasina barabar tutulur.

1.4. Umumi tshsil hagqinda ddvlet ssnadi novbati saviyyede va pillads tshsili
davam etdirmak va ya amak fealiyystina baslamaq ugln asas sayilir.

1.5. Umumi orta tahsil saviyyssini xususi nailiyystlerle basa vuran meazunlara
Umumi orta tehsil haqqinda fargleonme attestati (o cimladen attestata alava), diger
hallarda ise Umumi orta tehsil haqgqinda adi attestat (o cimleden attestata alave) verilir.

1.6. Tam orta tehsil saviyyasini qizil va ya gumus nisanla taltif olunmagla basa
vuran mazunlara tam orta tahsil haqqinda xususi nimunali attestat, sla giymatlarle basa
vuran mazunlara tam orta tehsil haqqinda farglanma attestati, diger hallarda ise tam orta
tohsil hagqginda adi attestat verilir.

2. Umumi tahsil haqqinda dévlat senadlarinin tasviri ve verilmasi

2.1. Umumi orta ve tam orta tshsil hagqinda attestat mazunlar Umumi tahsilin
muvafiq seviyyasini bitirdikdan sonra 10 (on) is gini midddatinds hazirlanir.

2.2. Attestat ve attestata slave “Tahsil haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 27-ci maddesine esasen TMiS-a otirilon ve TMIiS-de formalasan
malumatlar esasinda hazirlanir.

2.3. Attestatda asagidakilar gosterilir:

2.3.1. “Azerbaycan Respublikasi” sozleri, Azerbaycan Respublikasi Dovlet
Gerbinin tasviri;



2.3.2. attestatin novu (adi, ferglenma va xiisusi numunali);

2.3.3. attestatin seriyasi ve némrasi (TMIS terafinden verilir);

2.3.4. attestatalanin soyadi, adi, atasinin adi ve doguldugu tarix;

2.3.5. Umumi tahsil miassisasinin adi;

2.3.6. attestatalanin imumi tehsil muassisasini bitirdiyi il;

2.3.7. attestatin verildiyi tarix;

2.3.8. attestatin haqiqiliyini yoxlamaq Ggun strix kod.

2.4. Attestata olavads agagidakilar gosterilir:

2.4.1. attestatalanin soyadi, adi va atasinin adi;

2.4.2. attestatalanin fardi identifikasiya ndmrasi (oldugu halda);

2.4.3. attestatalanin (ecnebi va vatandaslidi olmayan saxslere minasibatda)
saxsiyyatini tasdiq edan senadin adi, seriyasi, nomrasi, verildiyi tarix va sanadi veran
organin adi;

2.4.4. Umumi tahsil mUsassisasinin adi;

2.4.5. tahsil muassisasini bitirdiyi il;

2.4.6. tehsilalma formasi;

2.4.7. tedris dili;

2.4.8. talim naticaleri;

2.4.9. temayullin istigamati (oldugu halda);

2.4.10. sadelesmis ve ya uygunlasdiriimis tehsil programi (saglamliq imkanlari
mahdud saxslara minasibatda);

2.4.11. tahsil saviyyasi Uzre tadris olunan fanlarin adi, har bir fonn Uzre saatlarin
umumi migdari ve har bir fonn Gzra tahsilalanin buraxilis sinfinin yekun (illik) giymatlori
(ballarr), buraxilis imtahaninin ballari;

2.4.12. darsdenkanar masgale saatlari;

2.4.13. korreksiyaedici masgalalerin saatlari (saglamlig imkanlari mahdud
soxslera munasibatda);

2.4.14. Azerbaycan Respublikasinin édmurboyu tehsil Uzre Milli Kvalifikasiyalar
Caercivasi Uzra kvalifikasiya saviyyasi;

2.4.15. attestatin névbati seviyyade ve pillada tahsili davam etdirmak ve ya amak
fealiyyatine baslamaq hiququ verdiyina dair geyd;

2.4.16. attestata slavanin haqiqiliyini yoxlamagq ugun strix kod.

2.5. Secilmig temaydullar Gizra tasdiq edilmis tedris planlarinda nazards tutulmayan
diger fanlerdan tam orta tahsil hagqginda tagdim olunan attestata hamin fanler tzre yekun
(illik) giymatlar (ballar) ve saatlarin Gmumi migdar grafalarina (-) yazilir.

2.6. Saglamhqg imkanlari mahdud olan saxslera Umumi orta ve tam orta tahsil
saviyyslarinda teqdim olunan attestatda tadris planlarinda nazards tutulmayan fenlar tzre
yekun (illik) giymatlar (ballar) ve saatlarin Gmumi migdari qrafalarina (-) yazilir.

2.7. Attestatda ve attestata alaveds butiin malumatlar Azarbaycan dilinds yazilir.
Attestatalanin muracisti ile tehsil haqqinda ddvlst sanadlari ingilis dilinda ds tertib edile
biler.

2.8. Attestat Umumi tehsil musssisasinin rahberinin tekmil sertifikatl
guclandirilmig elektron imzasi ile tasdiq edilir.

2.9. Elektron senad formasinda yaradilan attestat ve attestata alava
attestatalanin (attestatalanin valideynlarinin ve ya digar ganuni niimayandalerinin) EHIS-



daki elektron kabinetinda (bundan sonra — elektron kabinet) yerlaesdiriimakla ona taqdim
edilir.

2.10. Asagidaki hallarda attestatin verilmasindan imtina edilir:

2.10.1. saxsin Umumi tahsil muassisasine gebulu va sinifdan-sinfe kegirilmasi
ganunvericiliya uygun olmadiqda;

2.10.2. saxs Umumi orta ve ya tam orta tahsil saviyyalari Uzre yekun attestasiyada
istirak etmadikds;

2.10.3. tehsil sanadi itan, mahv olan va ya korlanan saxslarin muvafiq arxiv
sanadleri mévcud olmadiqda;

2.10.4. bu Qaydanin 2.3-cu ve 2.4-cu bandlerinda geyd olunan malumatlar onlarin
huquqi asasini tegkil edan sanadlarle uygunsuzluqg yaratdigda.

2.11. Imtina bareds gerar bu Qaydanin 2.8-ci bandine esasan tesdiq edilir vo
arizaginin elektron kabinetinde yerlosdirilir. Bu Qaydanin 2.10.3-cu ve 2.10.4-cl
yarimbandlarinde geyd edilon hallar aradan qaldirildigdan sonra attestatin alinmasi
ugun yeniden muracist edils bilar.

2.12. Attestatalan (attestatalanin valideynlari ve ya digar ganuni nimayandalari)
elektron kabinetinds yerlagdirilon attestati ve attestata slave elektron gaydada talab
olunan tnvanlara géndars ve ya kagiz formasinda ¢ap eda bilar.

2.13. Attestatin kagdiz dasiyicida olan suratinin tesdigi “Notariat haqqinda”
Azarbaycan Respublikasinin Qanununa asasen hayata kegirilir.

2.14. Attestatin ve attestata salavenin haqiqiliyi “Elektron imza ve elektron sanad
haqgqinda” Azaerbaycan Respublikasinin Qanununa uygun olaraq yoxlanila biler.

3. Umumi tahsil hagginda dévlat senadlarinin dublikatinin verilmasi

3.1. Bu Qayda qiivvays mindiyi tarixadak verilmis tehsil haqqinda dovlet senadlari
itirildikda, korlandiqgda ve ya mahv olduqda attestatalanin (attestatalanin valideynlarinin
va ya diger ganuni nimayandalarinin) mdiracistine asasen “Elektron imza ve elektron
senad haqqinda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun talablaerine uygun olaraq elektron
sonad formasinda yaradilan attestatin dublikati verilir.

3.2. Orizagci elektron kabinetina daxil olaraq attestatin dublikatinin verilmasi tgln
elektron arizani doldurur, itirilmig, korlanmis va ya mahv olmus attestatla bagh 6zinda
olan ve ya basga menbalardan (o cumladan tehsil musssisesindan) alda eda bildiyi
malumatlari daxil edir va onu tasdiq edir.

3.3. Orizacgi elektron kabinetde olan malumatlari alde eda ve muracistinin
statusunu izlaya bilar.

3.4. Elektron erize srizagi terefinden tesdiq edildikden sonra malumatlarin
haqiqiliyi 3 (U¢) is gunu muddstinde yoxlanilir. Elektron kabinets erizede va ya
sonadlerde qeyri-daqiqglik (“inzibati icraat haqqinda” Azerbaycan Respublikasi
Qanununun 30.5-ci maddasinin talablari nezare alinmagla) ve ya uygunsuzluq barads
malumat géndarildikden sonra arizagi 3 (l¢) is$ giinl arzinda onlarin dizgunllydnd temin
edib tokrar elektron arizeni tesdiq etmalidir.

3.5. Attestatin dublikati arxiv senadlari (emr, Pedaqoji Suranin garari, tehsil
soenadlarinin verilmasinin ucotu va geydiyyati kitabi) asasinda tertib olunur.



3.6. Malumatlarin haqiqiliyi yoxlanildigdan sonra 15 (on bes) is gunu arzinda
muraciste baxilaraq attestatin dublikati hazirlanir ve arizaginin elektron kabinetinda
yerlosdirilir.

3.7. Attestatin dublikati bu Qaydanin 2.8-ci bendine uygun olaraq (Gmumi tahsil
muassisasi yenidan tagkil edildiyi halda, heamin muassisanin hiquqgi varisi olan Gmumi
tohsil musassisasinin, lagv olundugu halda ise muvafig tehsili idaresetma organinin
muayyan etdiyi Umumi tehsil muassisasinin rahbari tarafindan) tesdiq edilir.

3.8. ltirilmis attestatin ve attestata slavenin avazina arayigin verilmasi gadagandir.

4. Umumi tehsil haqqinda dévlet senadlerinin lagv edilmasi
va yenidan tartib edilmasi

4.1. Attestatalan (attestatalanin valideynleri ve ya diger ganuni nimayandalari)
terafindan tahsil hagginda ddvlet senadlarinde sehv malumatlar askar edildiyi halda,
attestatalan (attestatalanin valideynlari ve ya diger ganuni niimayeandalari) darhal elektron
kabinetine daxil olarag yeniden tartib edilmis attestatin verilmasi tcln elektron arizeni
doldurur ve onu tesdiq edir.

4.2. Oriza¢i movcud attestatda (veo ya attestata alaveds) sahv gosterilmis
malumatlari erizads geyd etmali ve ya bununla bagl tasdigedici senadleri (oldugu halda)
elektron kabineta yuklemalidir. Mlraciete 15 (on bes) is giinu arzinda baxilir.

4.3. Movcud tehsil hagqinda dévlet senadlarinda sahv gostarilmis malumatlar digar
manbalar (hiiquq miuhafize organlari, igagotirenlar ve s.) terafinden agkar edildiyi halda,
hamin manbalarin bununla baglh resmi miracistlarine Azerbaycan Respublikasi EIm va
Tahsil Nazirliyinin bu sahaya masul olan mivafig qurumu tarsfinden 15 (on bes) is gunu
arzinda baxilir.

4.4. Oz tesdigini tapmayan ve hiiqugi esasi olmayan malumatlar ssasinda
elektron gaydada yaradilmig attestat lagv edilir. Elektron gaydada yaradilmis attestain
lagv edilmasi ve ya daqiglasdiriimis malumatlar asasinda attestatin yeniden elektron
gaydada tartib edilmasi tehsil muassisasinin Pedaqoji Surasinin garari ile rasmilasdirilir,
TMiS-e daxil edilir ve tehsil miiessisasinin rehbarinin tekmil sertifikatli giiclondirilmis
imzasi ile tesdiglenir. Dagiglesdiriimis malumatlar asasinda yenidan elektron gaydada
yaradilan attestat ise eyni identifikasiya ndomrasi ile generasiya olunur. Her iki halda
naticeler barade mealumat erizeginin elektron kabinetinda yerlagdirilir.




