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Bakı Şəhər İcra Hakimiyyəti başçısının tabeliyində Mənzil-kommunal Təsərrüfatı 
Müəssisəsinin nümunəvi strukturu və ştat vahidləri 

 
 

Struktur bölmələr və vəzifələr Ştat vahidləri 

1. Aparat 

1.1. Rəhbərlik 

1.1.1. Direktor 1 

1.1.2. Direktor müavini (baş mühəndis)  1 

1.1.3. Direktor müavini 1 

1.1.4. Baş menecer 1 

1.2. Hüquq, insan resursları və inzibati işlər şöbəsi 

1.2.1. Şöbə müdiri 1 

1.2.2. Hüquq məsləhətçisi 2 

1.2.3. Kadrlar üzrə mütəxəssis 1 

1.2.4. Mühəndis (proqramlaşdırıcı) 1 

1.2.5. Referent 2 

1.2.6. Makinaçı (operator) 2 

1.2.7. Sürücü 3 

1.2.8. Xidməti otaqları yığışdıran 1 

1.3. Maliyyə və mühasibat uçotu şöbəsi 

1.3.1. Şöbə müdiri 1 

1.3.2. Baş mühasib 1 

1.3.3. Mühasib 3 

1.3.4. İqtisadçı 3 

1.4. İstehsalat və texniki nəzarət şöbəsi 

1.4.1. Şöbə müdiri 1 

1.4.2. Mühəndis (texniki nəzarət üzrə) 3 

1.5. Mənzil fondunun istismarı və kommunal təsərrüfatı şöbəsi 

1.5.1. Şöbə müdiri 1 

1.5.2. Mühəndis (texniki nəzarət üzrə) Hər rayon üzrə 1 ştat vahidi 
olmaqla 

2. Rayon mənzil-kommunal təsərrüfatı idarəsi (12 rayon üzrə) 

2.1. Aparat 

2.1.1. Rəhbərlik 

2.1.1.1. Müdir 1 

2.1.1.2. Müdir müavini  1 

2.1.1.3. Baş mühəndis 1 
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2.1.2. Hüquq, insan resursları və inzibati işlər şöbəsi 

2.1.2.1. Şöbə müdiri 1 

2.1.2.2. Hüquq məsləhətçisi 2 

2.1.2.3. Kadrlar üzrə mütəxəssis Hər 500 ştat vahidi üçün 1 ştat 
vahidi olmaqla 

2.1.2.4. Referent 1 

2.1.2.5. Kargüzar 2 

2.1.2.6. Anbardar 2 

2.1.2.7. Sürücü 2 

2.1.2.8. Xidməti otaqları yığışdıran 1 

2.1.3. Maliyyə və mühasibatlıq şöbəsi 

2.1.3.1. Şöbə müdiri (baş mühasib) 1 

2.1.3.2. Mühasib MKTİB-nin ümumi ştat sayı nəzərə 
alınmaqla, hər 200 ştat vahidi üçün 

1 ştat vahidi olmaqla 

2.1.3.3. İqtisadçı 2 

2.1.3.4. Hesabdar 2 

2.1.4. Mənzil fondunun istismarı və təmizliyə nəzarət şöbəsi 

2.1.4.1. Şöbə müdiri 1 

2.1.4.2. Mühəndis MKTİB-nin tabeliyindəki hər MKİS 
üzrə 1 ştat vahidi olmaqla 

2.1.4.3. Mühəndis (sağlamlıq, əməyin təhlükəsizliyi 
və ətraf mühitin mühafizəsi üzrə) 

1 

2.2. Təmizlik sahələri (12 rayon üzrə) 

2.2.1. Sahə müdiri 1 

2.2.2. Sahə müdirinin müavini 1 

2.2.3. Mühəndis 1 

2.2.4. Dispetçer 1 

2.2.5. Anbardar 1 

2.2.6. İş icraçısı Hər 30 dalandar ştat vahidi üçün 1 
ştat vahidi olmaqla 

2.2.7. Dalandar Gündəlik 2 dəfə olmaqla 
təmizlənən hər 1,2 hektar sahə 

üzrə 2 ştat vahidi olmaqla 

2.2.8. Sürücü Balansda olan istismara yararlı 
xüsusi təyinatlı nəqliyyat 

vasitəsinin hər biri üzrə 1 ştat 
vahidi olmaqla 

2.2.9. Abadlaşdırma üzrə fəhlə Hər istismara yararlı xüsusi 
təyinatlı nəqliyyat vasitəsi üzrə 2 

ştat vahidi olmaqla 

2.2.10. Usta 1 

2.2.11. Gözətçi 2 

2.2.12. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət 
və onların cari təmiri üzrə fəhlə (çilingər) 

2 

2.2.13. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət 
və onların cari təmiri üzrə fəhlə (qaynaqçı) 

1 

2.3. Mənzil-kommunal istismar sahələri (12 rayon üzrə) 
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2.3.1. Sahə müdiri 1 

2.3.2. Mühəndis 1 

2.3.3. İş icraçısı 1 

2.3.4. Hesabdar 2 

2.3.5. Kargüzar 1 

2.3.6. Abadlaşdırma üzrə fəhlə 2 

2.3.7. Liftçi Hər 4 lift üzrə 1 ştat vahidi olmaqla 

2.3.8. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə 

2 

2.3.9. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (çilingər) 

1 

2.3.10. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (qaynaqçı) 

1 

3. Bakı şəhər fəvvarələrinin istismarı idarəsi 

3.1. Rəhbərlik 

3.1.1. Müdir 1 

3.1.2. Baş mühəndis  1 

3.1.3. Baş mühasib 1 

3.1.4. Kadrlar üzrə mütəxəssis 1 

3.1.5. Mühasib 1 

3.2. Xidməti və cari təmir heyəti 

3.2.1. Sahə ustası Hər 4 fəvvarə üçün 1 ştat vahidi 
olmaqla 

3.2.2. Mühəndis (proqramlaşdırıcı) Hər 20 fəvvarə üçün 1 ştat vahidi 
olmaqla 

3.2.3. Elektrik avadanlıqlarının təmiri üzrə elektrik 
montyoru 

Hər 5 fəvvarə üçün 1 ştat vahidi 
olmaqla 

3.2.4. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (çilingər) 

Hər 3 fəvvarə üçün 1 ştat vahidi 
olmaqla 

3.2.5. Kompüter operatoru Hər 6 fəvvarə üçün 1 ştat vahidi 
olmaqla 

3.2.6. İstehsalat sahəsini yığışdıran (2 növbəli iş 
prinsipi ilə) 

Hər fəvvarə üçün 2 ştat vahidi 
olmaqla 

3.2.7. Abadlaşdırma üzrə fəhlə Hər fəvvarə üçün 1 ştat vahidi 
olmaqla 

3.2.8. Gözətçi Hər 4 fəvvarə üçün 1 ştat vahidi 
olmaqla 

3.2.9. Anbardar 1 

3.2.10. Sürücü 1 

3.2.11. Xidməti otaqları yığışdıran 1 

3.3. Operativ qəza xidməti bölməsi 

3.3.1. Bölmə müdiri  1 

3.3.2. Elektrik avadanlıqlarının təmiri üzrə elektrik 
montyoru 

2 

3.3.3. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (çilingər) 

2 

3.3.4. Sürücü Balansda olan hər xüsusi təyinatlı 
nəqliyyat vasitəsi üçün 1 ştat vahidi 

olmaqla 
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3.4. Dövlət Bayrağı komplekslərinin saxlanılması və istismarı bölməsi 

3.4.1. Bölmə müdiri 1 

3.4.2. Mexanik 2 

3.4.3. Texnik 3 

4. Sanitariya və texniki təmizlik idarəsi 

4.1. Müdir 1 

4.2. Müdir müavini  1 

4.3. Baş mexanik 1 

4.4. İqtisadçı 1 

4.5. Mühəndis (sağlamlıq, əməyin təhlükəsizliyi və 
ətraf mühitin mühafizəsi üzrə) 

1 

4.6. Kadrlar üzrə mütəxəssis 1 

4.7. Kompüter operatoru 1 

4.8. Baş mühasib 1 

4.9. Mühasib 2 

4.10. Anbardar 1 

4.11. Xidməti otaqları yığışdıran 1 

4.12. Sahə müdiri 1 

4.13. Usta (mexanik) 1 

4.14. Texnik 1 

4.15. Sürücü Balansda olan hər xüsusi təyinatlı 
nəqliyyat vasitəsi üçün 1 ştat vahidi 

olmaqla 

4.16. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (çilingər) 

8 

4.17. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (qaynaqçı) 

1 

4.18. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (akkumlyatorçu) 

1 

4.19. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (tornaçı) 

1 

4.20. Usta (dəmirçi) 1 

4.21. Usta (rəngsaz) 1 

4.22. Elektrik avadanlıqlarının təmiri və xidməti 
üzrə elektrik montyoru 

1 

4.23. Yardımçı fəhlə 5 

4.24. Gözətçi 4 

5. Əhaliyə vətəndaşlıq xidməti idarəsi 

5.1. Aparat 

5.1.1. Rəhbərlik 

5.1.1.1. Müdir 1 

5.1.1.2. Müdir müavini  1 

5.1.1.3. Baş mühəndis 1 

5.1.2. Hüquq, insan resursları və inzibati işlər şöbəsi 

5.1.2.1. Şöbə müdiri 1 

5.1.2.2. Hüquq məsləhətçisi 1 

5.1.2.3. Kadrlar üzrə mütəxəssis 1 

5.1.2.4. Referent 1 
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5.1.2.5. Kargüzar 1 

5.1.2.6. Anbardar 1 

5.1.2.7. Sürücü Hər xüsusi təyinatlı nəqliyyat 
vasitəsi üçün 1 ştat vahidi olmaqla 

5.1.2.8. Xidməti otaqları yığışdıran 1 

5.1.3. Maliyyə və mühasibat uçotu şöbəsi 

5.1.3.1. Şöbə müdiri (baş mühasib) 1 

5.1.3.2. Mühasib 2 

5.1.3.3. İqtisadçı 1 

5.1.4. Texniki istehsalat şöbəsi 

5.1.4.1. Şöbə müdiri 1 

5.1.4.2. Mühəndis 3 

5.1.4.3. Mühəndis (sağlamlıq, əməyin 
təhlükəsizliyi və ətraf mühitin mühafizəsi 
üzrə) 

1 

5.2. İstehsalat bölməsi 

5.2.1. Sahə ustası 5 

5.2.2. Usta (daşyonan) 5 

5.2.3. Usta (xarrat) 1 

5.2.4. Usta (mişarlayıcı) 1 

5.2.5. Rəssam (həkkar) 1 

5.3. Qəbiristanlıq bölməsi 

5.3.1. Bölmə müdiri Hər qəbiristanlıq üzrə 1 ştat vahidi 
olmaqla 

5.3.2. Gözətçi 6 

5.3.3. Memar (bərpaçı) 2 

5.3.4. Usta (bərpaçı) 1 

5.3.5. Abadlaşdırma üzrə fəhlə Hər qəbiristanlıq üzrə 5 ştat vahidi 
olmaqla 

5.3.6. Yerqazan 9 

5.3.7. Sürücü Hər xüsusi təyinatlı nəqliyyat 
vasitəsi üçün 1 ştat vahidi olmaqla 

6. İnzibati binaların, yolların və səkilərin istismarı idarəsi 

6.1. Müdir 1 

6.2. Baş mühasib 1 

6.3. Mühəndis 1 

6.4. Kadrlar üzrə mütəxəssis 1 

6.5. Dalandar 4 

6.6. Fəhlə 1 

6.7. Məscidlərin inzibati binalarının saxlanılması bölməsi 

6.7.1. İş icraçısı Hər məscid üzrə 1 ştat vahidi 
olmaqla 

6.7.2. Mühəndis Hər məscid üzrə 1 ştat vahidi 
olmaqla 

6.7.3. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə 

Hər məscid üzrə 2 ştat vahidi 
olmaqla 

6.7.4. Mühəndis (elektrik) Hər məscid üzrə 1 ştat vahidi 
olmaqla 
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6.7.5. Elektrik avadanlıqlarının təmiri və xidməti 
üzrə elektrik montyoru 

Hər məscid üzrə 1 ştat vahidi 
olmaqla 

6.7.6. Xidməti otaqları yığışdıran 14 

6.7.7. Gözətçi Hər məscid üzrə 3 ştat vahidi 
olmaqla 

6.8. Şəhərin məhəllədaxili yollarının və səkilərin istismarı bölməsi 

6.8.1. Bölmə müdiri 1 

6.8.2. Mühəndis 3 

7. Kommunal xidmətlər idarəsi 

7.1. Aparat 

7.1.1. Rəhbərlik 

7.1.1.1. Müdir 1 

7.1.1.2. Müdir müavini 1 

7.1.2. Hüquq, insan resurları və inzibati işlər şöbəsi 

7.1.2.1. Hüquq məsləhətçisi 1 

7.1.2.2. Kadrlar üzrə mütəxəssis 1 

7.1.2.3. İş icraçısı 1 

7.1.2.4. Referent 1 

7.1.2.5. Kargüzar 1 

7.1.3. Maliyyə və mühasibat uçotu şöbəsi 

7.1.3.1. Şöbə müdiri 1 

7.1.3.2. Mühasib 3 

7.1.3.3. Hesabdar 1 

7.1.3.4. İqtisadçı 2 

7.1.4. Müqavilə inzibatçılığı şöbəsi 

7.1.4.1. Şöbə müdiri 1 

7.1.4.2. Referent 3 

7.1.4.3. Kompüter operatoru 5 

7.1.4.4. İş icraçısı 15 

7.1.4.5. Hesabdar Xidmət göstərilən hər rayon üzrə 
15 ştat vahidi olmaqla 

7.1.5. Təsərrüfat və ərazinin idarəedilməsi şöbəsi 

7.1.5.1. Şöbə müdiri 1 

7.1.5.2. İş icraçısı 2 

7.2. Avtomobillərə texniki xidmət və təmir bölməsi 

7.2.1. Bölmə müdiri 1 

7.2.2. Dispetçer 3 

7.2.3. Hesabdar 1 

7.2.4. Mühəndis (sağlamlıq, əməyin təhlükəsizliyi 
və ətraf mühitin mühafizəsi üzrə) 

1 

7.2.5. Usta (mexanik) 1 

7.2.6. Mühəndis 1 

7.2.7. Mühəndis (yanacaq üzrə) 3 

7.2.8. Anbardar 2 

7.2.9. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (çilingər) 

10 

7.2.10. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət 
və onların cari təmiri üzrə fəhlə 

20 
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7.2.11. Sürücü Hər 5 xüsusi təyinatlı nəqliyyat 
vasitəsi üçün 1 ştat vahidi olmaqla 

7.2.12. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət 
və onların cari təmiri üzrə fəhlə (qaynaqçı) 

4 

7.2.13. Elektronçu 2 

7.2.14. Elektrik avadanlıqlarının təmiri və xidməti 
üzrə elektrik montyoru 

2 

7.2.15. Usta 4 

7.3. Mühafizə bölməsi 

7.3.1. Bölmə müdiri 1 

7.3.2. Gözətçi 20 

7.4. Təmizlik bölməsi 

7.4.1. Bölmə müdiri 1 

7.4.2. Binalara, avadanlıq və qurğulara xidmət və 
onların cari təmiri üzrə fəhlə (qaynaqçı) 

1 

7.4.3. Abadlaşdırma üzrə fəhlə 10 

7.4.4. Xidməti otaqları yığışdıran 3 

7.5. Müəssisənin bölməsi (1-12 saylı) 

7.5.1. Bölmə müdiri 1 

7.5.2. Sürücü Hər xüsusi təyinatlı nəqliyyat 
vasitəsi üçün 1 ştat vahidi olmaqla 

7.5.3. Abadlaşdırma üzrə fəhlə Hər xüsusi təyinatlı nəqliyyat 
vasitəsi üçün 2 ştat vahidi olmaqla 

7.5.4. Sürücü (çeşidləmə) Hər xüsusi təyinatlı nəqliyyat 
vasitəsi üçün 1 ştat vahidi olmaqla 

7.5.5. Abadlaşdırma üzrə fəhlə (çeşidləmə) Hər xüsusi təyinatlı nəqliyyat 
vasitəsi üçün 1 ştat vahidi olmaqla 

 


